
ИНСТРУКЦИЯ  

для обучающихся по использованию модуля «Центр обслуживания обучающихся» (ЦОО)  

«Обходной лист»  

                                                
1. Обучающийся, для авторизации системы «АИС Platonus», заходит с своим логином и 

паролем (выданным при поступлении).  

 

 

2. После авторизации загружается личный кабинет пользователя (обучающегося) «АИС 

Platonus». Переходим на модуль «ЦОО». 

 

3. Модуль «ЦОО»           подмодуль «Информационная поддержка»           «Услуги»  

 



 

4. Для принятия заявки в работу, сотрудниками ЦОО неоходимо нажать на кнопку   

Раздел «ЦОО. Услуги» (заполнить поля):  

4.1 поле «Категория услуг» - Обходной лист 
4.2 поле «Способ подачи заявки» - Онлайн 

4.3 поле «Услуга» – Обходной лист 

4.4 поле «Форма оплаты» – Бесплатно 
 

 

 

5. Раздел «Сведения по заявителю» - (Заполнить поля)  

5.1 «Мобильный телефон»*  

5.2 «E-mail»*  

 



 

6. Раздел «Сведения по заявке» (Заполнить поля):  

6.1 поле «Список причин подачи заявки»* (заполняется в обязательном порядке), на автомате окно 

«В связи с окончанием ВУЗа»;  

6.2 поле «Подача заявления стандартного образца без изменений» или «Загрузить свое заявление» 

заполняется по выбору (ставится в выбранном, галочка);   

6.3 поле «С текстом ознакомлен и полностью согласен»* (заполняется в обязательном порядке);  

6.4 поле «Язык выдаваемого документа» - выбор языка;  

6.5 Для принятия заявки в работу сотрудниками ЦОО, необходимо нажать на кнопку «Подать 

заявку» - зеленая кнопка сверху.  

 

 

7. Раздел «Документы, предоставляемые обучающимся» (для просмотра) 

 

8. Раздел «Лист согласования» – наблюдение (просмотр) за ходом согласования документа.  

9. Раздел «Замечания» (Заполнить, в случае если есть замечание от подразделении).  

 

Важно!  * - отмеченные поля, обязательно нужно заполнить 


